附件3：

毕业生就业签三方注意说明

    1、要求毕业生与对方单位联系，在网上签三方，签好后自行在网站打印（正反面打印）协议三份，本人签字后，交到学院团委 (农生环A227)（研究生邱老师处）进行“鉴证登记方”的公章加盖。

    2、要求毕业生本人与对方单位联系，加盖甲方（用人单位）公章后，核查就业单位是否能“落户”（报到证抬头的名称如何写）、“保存档案”等信息，一般会有以下几种情况：

    （一）毕业生要求到用人单位所在城市落户并保存个人档案的，要求毕业生与甲方（用人单位）是“签订正式协议”，一般会有以下几类问题：

(甲方（用人单位）能“落户”也有“保存个人人事档案”的资质，请向用人单位确认“报到证抬头”是否开成用人单位的名称，如“是”，请加盖用人单位的公章即可；如“否”，请用人单位协助，到用人单位上级主管部门加盖公章。并确认档案寄送单位和地址。

(甲方（用人单位）能“落户”但没有“保存个人人事档案”的资质，请本人务必与用人单位联系，由单位协助，到用人单位上级主管部门加盖公章。并确认“个人人事档案”的寄送单位和地址，以及“报到证抬头”是开成用人单位上级主管部门的名称还是用人单位的名称？并在协议书最后注明。

(甲方（用人单位）不能“落户”也没有“保存个人人事档案”的资质，也没有用人单位上级主管部门，请本人务必与用人单位联系，由单位协助，挂靠其他有“用人单位上级主管部门”的单位，并到该用人单位上级主管部门加盖公章。并确认“个人人事档案”的寄送单位和地址，以及“报到证抬头”是开成用人单位上级主管部门的名称还是用人单位的名称？并在协议书最后注明。（备注：一般此类情况都是签订应聘协议，毕业生的报到证抬头和个人人事档案均打回原籍，一般会在“北京、上海、广州等城市”出现此类情况）

④甲方（用人单位）能“落户”也有“保存个人人事档案”的资质，但是需要等待“落户”指标，如“北京、上海、广州等城市”，请提前告知对应辅导员，等“落户”指标下来后再进行户籍的迁移、报到证的打印和个人档案的寄送等手续，同时，毕业生应在离校前去纳米楼行政办事大厅提前办理户口缓签手续。等“落户”指标下达后，将“落户证明”寄至学院团委思政科相应辅导员，并向用人单位确认“报到证抬头”是开成用人单位的名称还是落户证明上的落户单位的名称，并确认档案寄送单位和地址。
    （二）毕业生要求将个人户籍和个人人事档案打回原籍的，或甲方（用人单位）无法落户，也无“保存个人人事档案”资质的，要求毕业生与甲方（用人单位）是“签订应聘协议”，一般由加盖甲方（用人单位）公章即可。并在协议书下面注明情况。

    3、毕业生在完成上述环节后，将纸质三方协议的一方交给学院团委邱老师处，根据学院通知到学院团委 (农生环A227)领取报到证。

